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Fiir unsere Zentralverwaltung suchen wir in Voll- oder Teilzeit
(mindestens 20 Stunden pro Woche) zum niachstméglichen Zeitpunkt einen

fur die selbststandige Bearbeitung der gesamten Personaladministration sowie die Vorbereitung
und Durchfihrung der Lohn- und Gehaltsabrechnung inklusive Bescheinigungs- und Meldewesen.

Wir suchen eine dienstleistungs- und l6sungsorientierte Personlichkeit mit abgeschlossener kauf-
mannischer Ausbildung und mehrjahriger Berufserfahrung. Sie sollten gute Kenntnisse im Arbeits-,
Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht mitbringen und sehr gute MS-Office-Kenntnisse haben.
Eine Identifizierung mit dem christlichen Menschenbild und die Bereitschaft der Umsetzung unse-
res Leitbildes setzen wir voraus.

Neben den oben genannten Leistungen bieten wir lhnen:

- Individuelle Einarbeitung

- Vergutung nach den Arbeitsvertragsrichtlinien des Deutschen Caritasverbandes (AVR)
einschlieBlich Urlaubs- und Weihnachtsgeld und vermégenswirksame Leistungen

- Betriebliche Altersversorgung durch die Kirchliche Zusatzversorgungskasse

- Uberregionale Mitarbeiterrabatte

- Fahrradleasing

Werden Sie Teil unseres Teams? Dann bewerben Sie sich heute noch per Post oder senden an
unsere Sachgebietsleitung Personal, Frau Sabine Hegmann, eine E-Mail mit Ihren Bewerbungs-
unterlagen unter Angabe lhres Gehaltswunsches an s.hegmann@sozialewerke.de.

Wir freuen uns auf Sie!
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